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Logowanie

Rozdziat 1 Logowanie

Wejscie na platforme systemu Prolab-4 odbywa sie poprzez strone:
https://obiks.prolabserver.pl/Prolab/Account/Login

Po wywotaniu otrzymujemy okno logowania, gdzie nalezy poda¢ nazwe uzytkownika, hasto oraz klikngé

[zaloguj].

UWAGA!

% OSRODEK BADAN | KONTROLI
SRODOWISKA Sp. z 0. 0.

Prosze sie zalogowac

Nazwa uzytkownika

Hasto

Rejestracja
Resetu) hasto

Trzykrotne podanie nieprawidiowego Hasta spowoduje zablokowanie dostepu.

Po prawidtowym zalogowaniu sie do platformy systemu Prolab-4, pojawi sie strona startowa, ktéra sktada
sie z nastepujgcych elementow:

N .
=~

Powiadomienia ~

~Powiadomienia” — gdzie znajduje si¢ lista powiadomien jakie zostaty automatycznie
wygenerowane przez system.

x <]

,Oferty” — gdzie znajdujg sie oferty aktualne oraz wygaste, ktére zostaty wystawione
dla zalogowanego uzytkownika.

,Probki” — gdzie znajduje sie lista probek w trakcie badan oraz zakohczonych, jakie
zostatly wprowadzone dla zalogowanego uzytkownika.

~Faktury” — gdzie znajdujg sie wystawione faktury dla zalogowanego uzytkownika.

.Raporty z badan” — gdzie znajdujg sie raporty z badan, jakie zostaty przygotowane
dla zalogowanego uzytkownika.

Poréwnania
Miedzylaboratoryjne ~

.Poréwnania Miedzylaboratoryjne” — gdzie znajduje sie ,Harmonogram” planowa-
nych badan oraz ,Moje rundy” czyli zapisy z badan do ktorych przystgpit zalogowany
uzytkownik oraz dodatkowe informacije.
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Rejestracja nowego uzytkownika

Rozdziat 2 Rejestracja nowego uzytkownika

Aby utworzy¢ nowe konto po wejsciu na strone: https://obiks.prolabserver.pl/Prolab/Account/Login
nalezy wybra¢ ,Rejestracja”.

0SRODEK BADAN | KONTROLI
SRODOWISKA Sp. z 0. 0.

Prosze sie zalogowac

Nazwa uzytkownika

Rejestracja
Resetu) hasto

Zaloguj

Woybierz ,,Rejestracja” aby

utworzy¢ nowe konto

Po wcisnieciu ,Rejestracja” pojawi sie ponizszy formularz.


https://obiks.prolabserver.pl/Prolab/Account/Login

Rejestracja nowego uzytkownika

Rejestracja nowego uEythownika

Telefon

Telefion komdrkowy
Firma

HIP

likaige proycisk Rsiestracja, akoeptesz e Requlamin Zasady dotyeare damyeh
mfomug, w jaka spostl gromatdeimy, wkytugenTy i udostepniany dane udythownikiw, 3
Tasary dotyczgee plitw cookie informug jak korzystamy 2 plikdw cookie i podobych
tednologi.

REGLILAMIN

TARADY DOTYCZACE DAMYTH

EASADY DOTYCZACE PLIKOW COOKIE

Alceptuje wanmki O
rejestraci

'Wyrazam zgode na proetwzrzanie swoich damyth nsobowyd do cekiv marketingowych
agodnie 7 ustawg 7 dniz 20 sienpnia 1997 1. o achnonie danych oscbowych (D LL nr 133, poz.
87 praez DGKS

Wyraiam zgode na O
przetwarzanie moich
damych nsobowych

N ooy M Reiestny

Nalezy uzupetni¢ nastepujgce pola: login, hasto, Imie, Nazwisko, E-mail, Firma oraz zaznaczy¢ akcep-
tacje warunkéw rejestracji i zgode na przetwarzanie danych osobowych
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Rejestracja nowego uzytkownika

Uwaga!
W przypadku gdy podamy nazwe ,login”, ktéra juz jest przypisana do innego konta pojawi sie komunikat.
Nalezy wéwczas podac inng nazwe ,login”.

s
Komunikat

Login jest juz zajety

Zambni

Hasto — w polu nalezy wprowadzi¢ hasto do konta.

Przy podawaniu hasta dozwolone sg znaki: litery alfabetu (wielkie lub mate - jest to rozrézniane), cyfry
(0-9), znaki "specjalne" '@#$%"&*(){}[]\

Poprawne zakonczenie rejestracji zostanie zakoriczone komunikatem ,Potwierdzenie rejestracji konta”.
Na podany podczas rejestracji adres e-mail automatycznie zostanie wystana informacja z potwierdze-
niem rejestraciji.

Potwierdzenie rejestracji konta

Drzichugermy za zabodenie kontaw panelu Mienta OBikS. Konto czeka na autoryzage proez administratora.
Ma podany adres email wyslzno potwiardzenie rejestraci

W rage jaichkaleick pytan, prosimy o kontakt

tel: 32 200 0 36 wew. 134

e-mail: pomoc-

X lde

Kolejng informacje e-mail uzytkownik otrzyma gdy konto zostanie aktywowane. Po aktywowaniu konta
uzytkownik moze zalogowac sie podajgc login i hasto jakie byto wpisane w formularz rejestracyjny.



Blokada logowania uzytkownika

Rozdziat 3 Blokada logowania uzytkownika

W przypadku, gdy podczas logowania uzytkownik trzykrotnie poda btedne hasto nastgpi automatyczna
blokada uzytkownika. W takim przypadku konieczne jest skontaktowanie sie z administratorem poprzez
e-mail pomoc-elaboratorium@obiks.pl lub telefonicznie 32 259 70 36 wew. 134

OSRODEK BADAN | KONTROLI
SRODOWISKA Sp. z 0. 0.

Prosze sie zalogowac

Mazwa uZytkownika

admin

Blokada logowania

Rejestracja
Resetu) hasto

Skontaktuj sie z administratorem
w celu odblokowania konta
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Przeglad ofert

Rozdziat 4 Przeglad ofert
Po kliknieciu na ,Oferty” jest podziat na oferty aktualne i wygaste.

[ ——

Oferty ~

Aktualne oferty
Oferty wygaste
Przeglad ofert aktualnych i wygastych przebiega w ten sam sposéb. Wykazana jest lista ofert w kolum-

nach: Numer oferty, Status, Data wystania oferty, dotyczy, Wartos¢ netto, Wartos¢ brutto, Termin waz-
nosci oferty. Ponizej zrzut ekranu z przykladowg listg ofert.

™
& Prolab-4
Oferty = Oferty wygaste

I Szukaj Q
] Numer oferty Status Data wystania oferty Dotyczy Wartos¢netto  Warto$c brutto  Termin wainoécioferty  +
O DFC{DGD(:_;J;;” Wystana 2._'_1,;;_' Badani prébki odpadu %%% % 2%

1 i 3 o 7 3 A R
J et DFC/ DGD{%@% Zaakceptowana 2 Badani prabki odpadu 45%@ 45% Zﬁ%
DFC{OGO{% Wysfana 2% Badani probki odpadu @% aﬁ% 245%%

Aby zobaczy¢ zatgczniki jakie sg podpiete do oferty, nalezy ustawi¢ myszke na wybranej ofercie i klikngé
w znak Bopisany jako ,Szczegéty”. Zapis oferty zostanie rozwiniety o zaktadki:

- Zatgczniki - gdzie dostepne sg do podgladu/pobrania zatgczniki oferty
- Nagtowek — gdzie znajdujg sie pola opisujgce oferte.

Chcac otworzy¢ lub pobrac i zapisac zatgcznik, nalezy klikng¢ na wybrany plik zatgcznika.

Badani prabki odpadu

OFC/000

Tataczniki




Przeglad Prébek

Rozdziat 5 Przeglad Prébek

Po kliknieciu na ,Probki” dostepny jest podziat na probki w trakcie badan i zakonczone.
[¢] X
o

L
&y
. A

Probki ~

W trakcie

Zakoriczone

Przeglad prébek w trakcie badan i zakonczonych przebiega w ten sam sposob. Wykazana jest lista prob
w kolumnach: Numer zlecenia, Obiekt badan, Numer probki, Oznaczenie klienta, Miejsce pobrania, Punkt
pobierania, Miejsce dostarczenia. Ponizej zrzut ekranu z przyktadowg listg prob.

™
& Prolab-4
Prébki ~ W trakcie

I Instrukcja

[ Numer zlecenia Obiekt badari Numer probki  Oznaczenie klienta Miejsce pobrania Punkt pobierania » Data dostarczenia

Chcac sprawdzi¢ wyniki badan, nalezy ustawi¢ myszke na wybranej probce i klikngé w znak Blopisany
jako ,Szczegoty”. Zapis prébki zostanie rozwiniety o zaktadki:

- Specyfikacja - gdzie znajduje sie lista badanych parametrow wraz z wynikami.

- Nagtowek — gdzie znajdujg sie pola opisujgce probke.
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Przeglad Faktur

Rozdziat 6 Przeglad Faktur

Po kliknieciu na ,Faktury” dostepny jest przeglad ,Wystawione faktury”.

Faktury ~

Wystawione faktury

Przeglad wystawionych faktur przebiega w ten sam sposoéb jak przeglad ofert. Wykazana jest lista faktur
w kolumnach: Numer faktury, Numer zlecenia, Numer zamowienia, Numer oferty, Wartos¢ netto, Wartos¢
brutto, Data wystawienia, Data sprzedazy.

Aby zobaczi(’: zataczniki jakie sg podpiete do faktury, nalezy ustawi¢ myszke na wybranej fakturze i klik-

ngc¢ w znak opisany jako ,Szczegdty”. Zapis oferty zostanie rozwiniety o zaktadki:
- Zatgczniki - gdzie dostepne sg do podgladu/pobrania zatgczniki faktury
- Nagtowek — gdzie znajdujg sie pola opisujgce fakture.

Chcac otworzy¢ lub pobrac i zapisac zatgcznik, nalezy klikng¢ na wybrany plik zatgcznika.
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Raporty z badan

Rozdziat 7 Raporty z badan

Po kliknieciu na ,Raporty z badan” dostepny jest przeglad przygotowanych raportow z badan.

Raporty 7 badar ~

Raporty z badan

Przeglad raportéw z badan przebiega w ten sam sposob jak przeglad ofert. Wykazana jest lista raportéw
w kolumnach: Numer faktury, Numer zlecenia, Nr raportu z badan, Informacje, Data raportu.

Aby pobraé raport w formie pliku pdf, nalezy ustawi¢ myszke na wybranej fakturze i klikngé w znak
opisany jako ,Pobierz”. Uzytkownik moze otworzy¢ raport do przegladu, pobra¢ i zapisa¢ raport w pliku
pdf.

Raporty zbadan = Raparty z badar

I Fobierz Szuka 0.

] Numer zlecenia Nrraportuz badann ~ Informacje

Pobierz

Uwaga! Pobierany raport z badan w postaci pliku pdf jest generowany przez system Prolab-4 i podpisany
elektronicznie.

Do raportu z badan mogg by¢ podpiete zatgczniki. Zatgczniki te mozna zobaczy¢ i pobra¢ w nastepujacy
sposob:

1. Poprzez zaznaczenie EB nalezy wybra¢ raport dla ktérego chcemy zobaczy¢ / pobra¢ zatgczniki.

2. Kliknij na przycisk Pobierz . Pojawi sie okno z listg mozliwych do pobrania zatgcznikéw.
™
& Prolab-4
Raportyzba Pobierz norty z badan
I Pobierz
[ Numer&enia Nrraportuzbadai ~ Informacje Data raportu
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Powiadomienia

Rozdziat 8 Powiadomienia

Po kliknigciu na ,Powiadomienia” dostepny jest przeglad powiadomien jakie zostaty automatycznie wy-

generowane przez system.
., g Y &
X
e
X Fay

Powiadomienia ~

Powiadomienia

Aauer g

W powiadomieniach znajdujg sie informacje dot. realizacji zlecen zawierajace przyjety termin realizacji, za-
kres badan, rodzaj prébek itp.
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Najczesciej zadawane pytania

Rozdziat 9 Najczesciej zadawane pytania

9.1 Jak wylogowac sie z platformy systemu Prolab-4 ?

-

Odp. Jezeli chcesz wylogowac sie, rozwin zaktadke zalogowanego uzytkownika ¥, a nastepnie wybierz

opcje ,Wyloguj”

B Prolab-4 SEIWIS SErwis w
a8

" ) 12345 o .
267 x
g Ay serwis serwis
1431.85
Ostatnie logowanie: 2013-07-23 133651
Faktury ~ Raporty z badari ~ @h7rmizna hasta

I

9.2 Jak moge sie zalogowac gdy nie pamietam hasta ?

Odp. Gdy nie pamietasz hasta, ale posiadasz zatozone wczesniej konto do E-laboratorium to mozna je
zresetowac. Reset hasta polega na odebraniu wiadomosci e-mail wystanej na adres, ktéry zostat przypi-
sany do konta.

Aby wykonac¢ reset hasta nalezy wykonac¢ kolejno:

Krok 1 - Kliknij ,Resetuj hasto” w oknie logowania

OSRODEK BADAN | KONTROLI
SRODOWISKA Sp. z 0. 0.

Prosze sie zalogowac

Nazwa uzytkownika

Rejestracja

Resetuj hasto

Kliknij na ,,Resetuj hasto”
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Najczesciej zadawane pytania

Krok 2 - Wypetnij formularz resetowania hasta.

Resetowanie hasta

Login |

Email

X Anulyj M= Resefuj

Krok 3 - Odbierz e-mail i sprébuj sie zalogowac.

W sytuacji gdy nadal wystepuje problem z zalogowaniem sie, konieczne jest skontaktowanie sie z admi-
nistratorem systemu poprzez e-mail pomoc-elaboratorium@obiks.pl lub tel. 32 259 70 36 wew. 134

9.3 Jak mozna zmienic hasto ?

Odp. Jezeli chcesz zmieni¢ Hasto, zaloguj sie, rozwin zaktadke zalogowanego uzytkownika ™, a nastep-
nie wybierz opcje ,Zmiana hasta”, wprowadz nowe hasto, potworz je i zatwierdz klikajgc w przycisk
»Zmiana hasta”. (ponizej zrzut ekranu)

™~ = s
& Prolab-4 Serwis serwis g
~
X O X o
— e
. o *
N X N 3o
Serwis serwis
Ostatnie logowanie: 2013-07-23 133651
L4 h o -
Oferty ~ Raporty z badan ~ .Zmiana hasta \

Wyloguj

Zmiana hasta
Nowe hasto

Powtdrz nowe hasto

Anulyj  Zmiana hasta
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